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Par uznemsSanas procesa kartibu LBTU

Lai sekmigi noritétu latvieSu plismas reflektantu uznemsana un registréSana studijam Latvijas Biozinatnu
un tehnologiju universitaté (turpmak - LBTU), nosaku $adu uznemsanas procesa kartibu:

1. Visparigie jautajumi

1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

1.6.

Studijas LBTU tiek iedalitas:

1.1.1. pamatstudijas — pilna un nepilna laika 1sa, pirma un otra cikla profesionalas augstakas izglitibas
programmas, kuras istenojamas péc videjas izglitibas ieguves;

1.1.2. magistra studijas — ar ieprieks iegiitu izglitibu pirma cikla augstakas izglitibas (akadémiska vai
profesionala bakalaura) studiju programmas.

Uznemsanu vada UznemsSanas komisija (UK), ko veido rektors, studiju prorektors, fakultasu dekani,

Studiju centra vaditaja, Studiju centra galvenais specialists uznemSanas jautajumos un StudgjoSo

pasparvaldes parstavis.

UznemSanu organize Studiju centrs.

Studiju centrs atbild par uznemsanai nepiecieSamo dokumentu sagatavoSanu, uznemsanas gaitu un

rezultatu apkoposSanu, ka ar1 sadarbojas ar citam augstskolam vienotas uznemsanas jautajumos.

Profesionalo orientaciju organizé un vada, ka arT informaciju un konsultacijas par studiju iespg&jam

LBTU sniedz Komunikacijas un marketinga centrs un Studiju centrs.

UznemsSanas procesa ieveéro Latvijas Republikas normativos aktus un LBTU iek$€jos normativos

dokumentus.

2. SagatavoSanas uznemsanai

2.1.

2.2.

2.3.

UznemsSanas komisija:

2.1.1.izstrada uznemsanas noteikumu projektus, virza tos izskatiSanai Studiju padome un apstiprinasanai
Senata, ka arT lidz katra gada 30. novembrim publisko LBTU majaslapa;

2.1.2.1zstrada un virza apstiprinasanai Studiju padome papildus prasibas pie uznemsanas noteikumiem
magistra studijas;

2.1.3. virza apstiprinaSanai uznemsanas limitus/prognozi

2.1.4.virza studiju maksu apstiprinasanai LBTU Padomg;

2.1.5.sagatavo un virza apstiprinaSanai Studiju padomé uznemsanas norises kalendaro planu;

2.1.6.1zverte uznemsanas rezultatus un lemj par papildu uznemsanu vakantajas studiju vietas.

Studiju centrs, balstoties uz fakultasu ieteikumiem, sagatavo rektora rikojuma projektu par:

2.2.1.uznemsanas tehniska sekretariata sastavu, kura ietilpst parstavji no visam fakultatem,;

2.2.2.1estajparbaudijumu komisiju sastavu.

Studiju centrs organize fakultaSu parstavju sagatavoSanu uznemsanai:

2.3.1.izskaidro LBTU Uznemsanas noteikumus;

2.3.2.iepazistina ar uznemsanas kalendaro norises planu;

2.3.3.nodrosina ar nepiecieSamajiem informativajiem materialiem un normativajiem dokumentiem;

2.3.4.sniedz skaidrojumu par reflektantu izglitibas dokumentiem;
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2.3.5. organiz€é macibas par reflektantu datu ievadiSsanu Vienotas uznems$anas pamatstudiju programmu
informacijas sisttma (VUPP IS) un LBTU informativaja sistéma (LBTU IS);

2.3.6.sniedz skaidrojumu par stud€josa personas lietas noformesanas kartibu (papira un elektroniska
veida), pieaicinot Dokumentu parvaldibas dalas specialistu un ITZAC specialistu.

3. PieteikSanas studijam un iestajparbaudijumu kartoSana

3.1

LBTU organizg uznemsanu pamatstudijas 2 atseviSkos posmos:
3.1.1. pirms centraliz€to eksamenu rezultatu pazinoSanas — agra uznemsana;
3.1.2.ar centraliz€to eksamenu rezultatiem — vasaras uznemsana.

Agra uznemsana pamatstudijas

3.2.
3.3.

3.4.

Reflektanti pieteikumu studijam iesniedz elektroniski LBTU Studiju centra noteikta kartiba.

Fakultasu iestajparbaudijumu komisijas priekSsédétajs:

3.3.1. organiz€ un uzrauga iestajparbaudijumu norisi;

3.3.2.iesniedz LBTU Studiju centra galvenajam specialistam reflektantu iestajparbaudijumu rezultatu
protokolus.

Studiju centra darbinieki reflektantu iestajparbaudijumu rezultatus ievada sist€ma.

Vasaras uznems$ana

3.5.
3.6.
3.7.

3.8.

3.9.

Pamatstudiju reflektanti aizpilda pieteikumu, izmantojot e-pakalpojumu.

Studiju centra darbinieki ievada pamatstudiju reflektantu iestajparbaudijumu rezultatus VUPP IS.

UznemSanas tehniska sekretariata parstavji no fakultateém:

3.7.1.veic reflektantu dokumentu parbaudi;

3.7.2.apstiprina pamatstudiju pieteikumus konkursam VUPP IS un sagatavo reflektantam “Pieteikuma
apliecinajuma” izdruku;

3.7.3.1epazistina reflektantus ar turpmako uznemsanas norises kartibu;

3.7.4.uznemsanas/studiju ligumu slégSanas laika uz brivajam studiju vietam (fakultates) ievada
reflektantu datus LBTU IS.

Piesakoties magistra studijam:

3.8.1.reflektanti aizpilda pieteikuma veidlapu klatieng vai elektroniski LBTU IS, ja reflektants ir LBTU
absolvents;

3.8.2.reflektanti aizpilda pieteikuma veidlapu klatiené vai elektroniski, izmantojot LBTU noteikto
kartibu, kas pieejama LBTU majaslapa, ja reflektants ir citas augstskolas absolvents;

3.8.3.uznemsSanas tehniska sekretariata darbinieki veic klatieng iesniegto vai elektroniski iesttito
dokumentu parbaudi, un datus ievada LBTU IS;

Fakultasu iestajparbaudijumu komisijas priekSsédetajs:

3.9.1. organiz€ un uzrauga iestajparbaudijumu norisi;

3.9.2.iesniedz LBTU Studiju centra galvenajam specialistam reflektantu iestajparbaudijumu rezultatu
protokolus.

3.10. Komunikacijas un marketinga centrs, IT un zinatniska aprikojuma centrs sadarbiba ar Studiju centru
nodrosina reflektantu pieteikumu statistikas informacijas publiskosanu LBTU majaslapa.

4. Konkursa norise

4.1.

4.2.

Konkurss notiek informacijas sisteémas vide:

4.1.1. pamatstudijas (agra uznemsana) — notiek reflektantu ranzésana p&c iestajparbaudijuma rezultata
un studiju vietas tiek pieskirtas saskana ar noteiktajiem uznemsanas limitiem studiju programmas;

4.1.2. pamatstudijas (vasaras uznemsana) — VUPP [S notiek konkursa rezultatu aprékinasana pec
noteikta algoritma katram reflektantam, atrodot vienu augstako iesp&jamo vietu no vina prioritara
seciba sakartota studiju programmu saraksta;

4.1.3. magistra studijas — konkurss notiek LBTU IS katras studiju programmas ietvaros, ranzgjot péc
konkursa balles.

UznemsSanas komisijai ir tiesibas lemt par valsts finans€to studiju vietu palielinasanu.
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4.3. Pamatstudiju konkursa rezultatus reflektantam pazino ar SMS/e—pasta starpniecibu un vina e—
pakalpojuma profila, bet magistra limena studiju konkursa rezultatus LBTU IS un/vai fakultates
dekanata.

4.4. Studiju centra darbinieki sagatavo konkursa rezultatu sarakstus elektroniska veida fakultaSu uznemsanas
tehnisko sekretariatu vaditajiem.

5. Konkursa rezultatu apstrideSana

5.1. UzpemsSanas komisijas [@émumu par konkursa rezultatiem var apstridét divu darba dienu laika péc
konkursa rezultatu izzinoSanas, iesniedzot iesniegumu LBTU rektoram.
5.2. Rektora pienemto Ilémumu persona var parsiidzet tiesa Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.

6. Registrésanas studijam fakultates

6.1. UznemsSanas kalendaraja plana paredzetaja laikd uznemsSanas tehniska sekretariata parstavji no
fakultatem veic:
6.1.1.reflektantu registréSanu studijam, studiju Iiguma slégSanu kopa ar fakultaSsu dekanatu
specialistiem,;
6.1.2.stud€joso personas lietu veidoSanu un noformésanu atbilstosi LBTU lietu klasifikacijas shémai,
uznemsanas noteikumiem un studgjoso dokumentu noformésanas un aktualizéSanas kartibai.
6.2. Fakultates visu uznemto stud€joSo personas lietas ar pienemsanas—nodoSanas aktu nodod Studiju centra.

7. UznemsSanas noslegums

Studiju centrs sagatavo rektora rikojumu projektus par studéjoso imatrikulaciju un parskatu par studgjoso
uznemsSanas rezultatiem LBTU.

8. Atzit par speku zaudgjusu studiju prorektora 13.12.2022. rikojumu Nr. 2.4.-8/57 Par uznemsanas procesa
kartibu LBTU.

9. Rikojumu izsitit fakultateém, Studiju centram, Dokumentu parvaldibas dalai, IT un zinatniska aprikojuma
centram, Komunikaciju un marketinga centram, Studgjoso pasparvaldei un vienu eksemplaru lieta.

Studiju prorektore paraksts I.Beitane

Lasma Dauvarte
lasma.dauvarte @Ibtu.lv
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