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Latvijas Lauksaimniecibas universitates
projektu izstrades un istenoSanas kartiba

1. Visparigie noteikumi

1.1.

1.2.

1.3.

Kartiba lietotie termini un saisinajumi:

LLU — Latvijas Lauksaimniecibas universitate;

ZPAC — Zinatnes un projektu attistibas centrs;

TEPEK — Tehnologiju un zinasanu parneses nodala;

RUC — Resursu uzskaites centrs;

FPC — Finansu planosanas centrs;

ITZAC — Informacijas tehnologiju un zinatniska aprikojuma centrs;

KMC — Komunikaciju un marketinga centrs;

SAD — Saimnieciski administrativa dala;

EIS - Elektroniska iepirkumu sistéma;

BIS - buvniecibas informacijas sisteéma;

PVIS - Projektu vadibas informacijas sistémas (KP VIS, LAD EPS, eMS, NZDIS).
Projekta vaditajs - atbildiga persona par projekta pieteikuma/iesnieguma sagatavosanu
un Istenosanu ta apstiprinasanas gadijuma.

Projekta zinatniskais vaditajs - atbildiga persona par projekta pieteikuma petnieciskas
informacijas (satura) sagatavoSanu, zinatnisko vadibu un Istenos$anu ta apstiprinasSanas
gadijuma (pé&tniecibas projektos).

Ligums — Ligums, kas noslégts starp LLU un treSajam personam par Projekta
istenoSanu.

LLU projektu (turpmak — Projekti) izstrades un istenosanas kartibas (turpmak — Kartiba)
meérkis ir noteikt projektu pieteikumu/ iesniegumu izstrades, ka art projektu istenoSanas
un uzraudzibas principus.

LLU ka prioritari nosaka Projektus, kuri atbilst LLU stratégija izvirzitajiem
pamatmeérkiem un pétniecibas virzieniem, ka ar7 veicina studiju un pétnieciska darba
vienotibu un starpnozaru sadarbibu.

2. Projektu pieteikumu/iesniegumu izstrade

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Projekta idejas pieteikuma izstradi var rosinat LLU vadiba, akadeémiskais personals vai
ZPAC projektu vaditaji. Projekta vaditaju nosaka ZPAC vaditajs.

Projekta zinatniskais vaditajs atbild par petnieciskas idejas formulé€Sanu un Projekta
pieteikuma pétnieciska apraksta sagatavoSanu.

Projekta  zinatniskais  vaditajs iesniedz  Projekta  vaditajam informaciju
pieteikuma/iesnieguma nepiecieSamajiem finansu aprékiniem un tamei.

Projekta vaditajs atbild par projekta finanSu aprékinu un tames gala versijas izstradi.
Projekta vaditajs ir tiesigs sanemt konsultacijas RUC, FPC, ITZAC, SAD un citas LLU
struktiirvienibas, kuru darbiniekiem savas kompetences ietvaros, ir pienakums sniegt
nepiecieSamo informaciju un skaidrojumus.

SAD organize iepirkuma procediiras projekta pamatojosas dokumentacijas izstradé un
kopa ar projekta vaditaju nodroSina So dokumentu sagatavosanu. SAD ir atbildigs par
informacijas un dokumentu kontroli EIS, IUB un BIS.

Projekta pieteikuma/iesnieguma sagatavoSanas laika ZPAC sagatavo Projekta
pieteikuma pavaddokumentus. Projekta pielikumu/us, kuros ieklaujama informacija par
Projekta 1stenoSanas procesiem, t.sk. sadarbibas ligumu, pétijuma plana sagatavoSanu
u.tml. nodrosina Projekta zinatniskais vaditajs.



2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

Projekta zinatniskais vaditajs ne vélak ka 5 (piecas) darba dienas pirms Projekta

pieteikuma iesniegSanas beigu termina informé ZPAC vaditaju/ Projekta vaditaju par

dalibu projektu konkursa, ja projekts netiek iesniegts PVIS.

Projekta zinatniskais vaditajs iesniedz ZPAC fakultates dekana vai struktiirvienibas

vaditaja (ja struktiirvieniba nav ieklauta kada no fakultateém) apliecinajumu par:

2.8.1. prieksfinans€jumu Projekta istenos$anai, noradot, no kadiem lidzekliem tas tiks
nodrosinats (ja attiecinams);

2.8.2. pasu finans€jumu jeb lidzfinans€jumu, noradot, no kadiem Iidzekliem tas tiks
nodrosinats (ja attiecinams).

Projekta vaditajs saskana ar normativajos dokumentos noteiktajiem krit€rijiem

caurskata sanemto Projekta pieteikumu, vajadzibas gadijuma piesaistot ar1 citu

struktiirvienibu parstavjus.

Konstatgjot Projekta pieteikuma/iesnieguma nepilnibas, kltidas vai neatbilstibas

normativajos dokumentos noteiktajiem formalajiem kritérijiem, Projekta vaditajs aicina

Projekta zinatnisko vaditaju veikt labojumus.

Normativo dokumentu prasibam atbilstosi sagatavotu Projekta pieteikumu/iesniegumu

iesniedz apstiprinasanai LLU paraksttiesigai personai.

Projekta vaditajs Projekta pieteikumu/iesniegumu iesniedz attiecigaja institlicija, ja

Projekta pieteikums ir sanemts Saja Kartiba noraditajos terminos, ieverojot $aja Kartiba

minétos nosacfjumus.

Projektu istenoSanas kartiba

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.
3.6.

P& lemuma sanemsSanas no attiecigas institlicijas par Projekta apstiprinasanu,
apstiprinasanu ar nosacijumu, vai neapstiprinasanu, ZPAC par to informé Projekta
zinatnisko vaditaju.

Projekta apstiprinaSanas vai apstiprinaSanas ar nosacijumu gadijjuma Projekta

zinatniskais vaditajs un Projekta vaditajs nodrosina Iémuma minéto nosacijumu izpildi.

Pirms projekta istenoSanas uzsakSanas, projekta vaditajs:

3.3.1. sagatavo nepiecieSamos dokumentus Iiguma vai vienoSanas slégSanai;

3.3.2. atbilstoSi konkrétajam Projektam saistoSajiem normativajiem aktiem un
lémumam par apstiprinaSanu vai apstiprinaSanu ar nosacfjumu sagatavotos
dokumentus iesniedz parakstisanai LLU paraksttiesigai personai;

3.3.3. nodrosina liguma vai vieno$anas par Projekta TstenoSanu noslégsanas procesu ar
atbildigo institticiju;

3.3.4. péc projekta TstenoSanas liguma vai vienos$anas noslégSanas, sadarbojoties ar
citam LLU strukttrvienibam, izstrada rikojumu par projekta IstenoSanu LLU,
noradot projekta zinatnisko vaditaju, projekta vaditaju un citus projekta
stenoSanu iesaistitos darbiniekus.

Ja Projekta paredzéts, tad ar Projekta iesaistitajiem darbiniekiem tiek sl€gti vai groziti

darba ligumi. Darbinieka pienakumus nosaka amata apraksta, kas ir neatnemama darba

liguma sastavdala.

PVIS tiek noteiktas katra darbinieka sist€mas lietoSanas tiesibas (ja attiecinams).

Projekta 1stenoSanas laika projekta vaditajs:

3.6.1. Lai nodroSinatu Projekta istenoSanu un planoto darbibu atbilstibu normativajos
aktos noteiktajam prasibam, péc nepiecieSamibas sasauc projekta darbinieku
sanaksmi un sadarbiba ar RUC, ITZAC, SAD, KMC un citam LLU
strukttirvienibam informé par darbibam, ko Projekta istenoSanas laika veic visas
iesaistitas LLU struktiirvienibas.

3.6.2. lzstrada amata aprakstus, darba uzdevumus projekta administrativajiem
darbiniekiem (projekta gramatvedim, iepirkumu specialistam u.c.).

3.6.3. Sadarbiba ar projekta zinatnisko vaditaju un SAD gatavo Projekta iepirkuma
planu, attiecigo iepirkumu dokumentaciju un, ja nepiecieSams, izmainas.



3.7.

3.6.4. Sagatavo planoto maksajumu pieprasijumu iesniegSanas grafiku un nodrosina ta
izpildes finansu disciplinu. Inform& ZPAC vaditaju par neizpildi.

3.6.5. Sadarbiba ar ITZAC saskano informacijas tehnologijas un zinatniska aprikojuma
iepirkuma dokumentaciju un ligumus par pakalpojumu sniegSanu.

3.6.6. Atbild par Projekta finansu resursu izmantosanu atbilstosi liguma vai vienosanas
nosacijumiem. Inform& ZPAC vaditaju par neatbilstosi veiktajiem izdevumiem.

3.6.7. Inform& Projekta zinatnisko vaditaju par atskaiSu iesniegSanas terminiem,
veidlapam, vai izmainam tajas (ja zinatniskajam vaditajam nav
piekluves PVIS).

3.6.8. Sadarbiba ar Projekta zinatnisko vaditaju sagatavo Projekta TstenoSanai
nepieciesamos dokumentus un informé Projekta zinatnisko vaditaju par
dokumentu talaku virzibu vai konstatétajam neatbilstibam.

3.6.9. Sniedz ierosinajumus projekta zinatniskajam vaditajam par izmainam projekta
budZeta tame.

3.6.10. Sadarbiba ar SAD nodro$ina sanemto prec¢u un pakalpojumu izpildes kontroli
atbilstosi noslégtajiem ligumiem.

3.6.11. Nodrosina visas ar Projekta TstenoSanu saistitas dokumentacijas apriti un
apliecinaSanu ar LLU atbildigo amatpersonu parakstiem.

3.6.12. Sadarbiba ar Projekta zinatnisko vaditdju un citam iesaistitajam LLU
struktirvienibam nodroSina sagatavoto atskaiSu, preciz€umu, labojumu,
atbildes vestulu, iepirkumu dokumentacijas u.c. saisto§o dokumentu nosttisanu
atbildigajam institiicijam.

3.6.13. Sadarbiba ar RUC nodrosina iegadato precu un sanemto pakalpojumu atbilstibas
kontroli un registraciju, ka ari nodroSina §Ts dokumentacijas vizéSanu un
nodosanu izpildei.

3.6.14. Sadarbiba ar KMC nodroSina Projekta zinatniska vaditaja sagatavotas aktualas
informacijas, taja skaita par Projekta publicitati, ievietoSanu LLU interneta
vietné, nacionalas zinatniskas darbibas informacijas sisttma un plassazinas
lidzeklos.

3.6.15. Péc ES vai citu institticiju lidzfinanséto projektu kontrol&joso institiiciju (ka ar1
to pilnvaroto kontrolgjoso institliciju) pieprasijuma, nodroSina Projekta
dokumentacijas uzradiSanu un viziSu organizéSanu projektu IstenoSanas vietas.

3.6.16. Peéc LLU vadibas pieprasijuma sniedz informaciju par Projekta TstenoSanas
gaitu, sasniegtajiem rezultatiem, ka ar1 savlaicigi informé par iesp&amajiem
riskiem projekta TstenoSana.

3.6.17. Nodrosina  Projekta  dokumentacijas  (iznemot  zinatniskas  izp@tes
pirmdokumentus) uzglabasanu atbilsto$i katra konkréta Projekta saistoSajiem
normativajiem dokumentiem un informé Projekta TstenoSana iesaistitas LLU
struktiirvienibas par dokumentu uzglabasanas terminiem.

3.6.18. Sadarbojas ar RUC finanSu parskatu sagatavoSana, Projekta iegadato materialo
vertibu uzskaite un to izlietoSanas atbilstibai Projekta uzdevumiem.

3.6.19. Nodrosina katra Projekta iesaistita darbinieka un brivpratiga paveikta darba
individualu uzskaiti, atbilstosi LLU rektora rikojumam.

3.6.20. L1dz projekta TstenoSanas beigam saglaba biitiskako elektronisko saraksti.

Projekta zinatniskais vaditajs Projekta TstenoSanas laika:

3.7.1. Savlaicigi sagatavo Projekta istenoSanai nepiecieSamos dokumentus un
sadarbiba ar projekta vaditaju, iesniedz tos atbildigajai struktiirvienibai
atbilstosai ricibai.

3.7.2. Nodrosina Projekta iesaistito cilvEkresursu piesaisti un koordin€$anu atbilstosi
apstiprinatajam Projekta pieteikumam un pieskirta finans€juma nosacijumiem.



3.8.

3.7.3.

3.7.4.

3.7.5.

3.7.6.

3.7.7.

3.7.8.

3.7.9.

3.7.10.

3.7.11.

3.7.12.

3.7.13.

Organizg, vada un kontrol@ Projekta iesaistito darbinieku un brivpratigo ikdienas
darba atbilstibu Projekta pieteikuma un noslégto ligumu nosacijumiem, sagatavo
darbinieku amata aprakstus.

Organize un koordin€ sadarbibu ar Projekta iesaistitajiem partneriem (ja tadi ir),
nodroSina atbalstu un inform&Sanu par Projekta istenoSanu un atbildibu
savstarp&ji noslégto ligumu ietvaros.

NepiecieSamibas gadijuma organiz€ Projekta TstenoSanai nepiecieSamas
sanaksmes un nodroSina to protokol€Sanu.

Nodrosina sanemto precu un pakalpojumu izmantosanu atbilstosi noslégtajiem
ligumiem.

Inform& projekta vaditaju par nepiecieSamajam izmainam projekta budzeta
tame.

Sadarbiba ar Projekta vaditaju nodroSina atskaiSu, preciz&umu, labojumu,
atbildes vestulu, iepirkumu dokumentacijas u.c. saistoSo dokumentu
sagatavosanu un iesniegSanu uzraugoSam un/vai kontrolgjosam iestadém
noradita termina.

Inform@ Projekta vaditaju par saraksti, t.sk. elektronisko, kas saistita ar Projekta
istenoSanu, un nodroSina sarakstes, kas saistitas ar Projekta administréSanu,
pieejamibu Projekta vaditajam.

NodroSina Projekta uzraudzibu un, atklajot neatbilstibas Projekta istenoSanas
gaita, organiz€ to noverSanu. Ja nepiecieSams, sadarbiba ar Projekta
vaditaju sagatavo liguma, vienoSanas vai apstiprinata Projekta pieteikuma
grozijumu projektus.

Sadarbiba ar KMC organize Projekta noteiktos publicitates pasakumus, sagatavo
informaciju plassazinas lidzekliem par Projekta istenoSanas gaitu un sniedz
norades Projekta vaditajam par informacijas publiskoSanu.

Péc LLU vadibas pieprasijuma kopa ar Projekta vaditaju sagatavo aktualo
informaciju par Projektu, ta ievieSanu, rezultatiem un/vai problémam un,
nepiecieSamibas gadijuma, prezenté So informaciju LLU vadibai

Atbild par vina riciba esoSu Projekta zinatniskas izpétes pirmdokumentu
originalu uzglabasanu Projekta istenosanas laika un péc Projekta Tstenosanas. Ja
projekta administréSanu neveic ZPAC darbinieks, tad ta zinatniskais vaditajs
atbild par visu Projekta originaldokumentu uzglabasanu. Lidz projekta
IstenoSanas beigam saglaba biitiskako elektronisko saraksti.

Projekta zinatniska vaditaja un Projekta vaditaja tiesibas:

3.8.1.

3.8.2.

3.8.3.

3.8.4.

3.8.5.

Prasit no Projekta iesaistitajiem darbiniekiem, brivpratigajiem un partneriem (ja
tadi ir) savlaicigu un atbildigu ricibu viniem uzdoto uzdevumu izpilde.

Prasit un sanemt informaciju, ieteikumus un konsultacijas no LLU vadibas un
struktiirvientbam par Projekta administréSanu, TistenoSanu un problému
iesp&jamo risinasanu.

Sanemt palidzibu un atbalstu no LLU vadibas un struktiirvienibam komunikacija
un saistibu izpildé ar pétniecibas un attistibas projektu kontrolgjosajam un
uzraugoSajam institiicijam, ka arT citam Projekta TstenoSana netiesi iesaistitajam
institicijam.

Ja projekta istenoSanas gaita izveidojas neatbilstosi veikti izdevumi (pie
nosacijuma, ja tiek nodrosinata pilniga Projekta rezultatu sasniegSana), tad par
to segSanu no centralizeétiem lidzekliem lemj LLU vadiba.

Ja Projekta TstenoSanas gaita izveidojas neatbilstoSi veikti izdevumi (pie
nosacijuma, ja netiek nodroSinata pilniga projekta rezultatu sasniegSana), tas tieck
segtas no attiecigas fakultates vai struktiirvienibas Iidzekliem, ja LLU
normativajos dokumentos nav noteikts citadi. LLU vadiba, pieaicinot fakultates



dekanu vai strukttrvienibas vaditaju (ja struktiirvieniba nav ieklauta kada no
fakultateém), lemj par attieciga Projekta zinatniska vaditaja atbildibu.

4. JaProjekta tiek iegadati pamatlidzekli, to uzskaiti un materialo atbildibu nosaka atbilstosi LLU
normativajiem aktiem. Pamatlidzeklu izmantoSanu nodroSina struktirvieniba, kas atbild par to
izmantosanas atbilstibu Projekta Iiguma nosacijumiem.

5. Péc projekta nosleguma visa Projekta dokumentacija (iznemot zinatniskas izpéetes
pirmdokumentus) tiek uzglabata LLU struktiirvienibas. ZPAC atbild par informacijas
sniegSanu Un dokumentu uzradiSanu uzraugosam institiicijam.

6. Projekts tiek uzskatits par pabeigtu, ja ir nodroSinata visu saistibu izpilde un tas ir ticis
apstiprinats N0 uzraugoso institiiciju puses.



